Zarzadzenie Nr 2/24
Woijta Gminy Aleksandréw Kujawski
z dnia 3 stycznia 2024 roku
w sprawie powolania komisji przetargowej

Na podstawie art. 55 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.)

Waéjt Gminy Aleksandréw Kujawski
zarzgdza, co nastepuje:

§1
powotuje z dniem 3 stycznia 2024 roku komisje przetargows do przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego na:

,,Ustuge transportowa, $wiadczong dla uczestnikéw Dziennego Domu Pobytu i Klubu Seniora w
Gminie Aleksandréw Kujawski”

w sktadzie:

Magdalena Zargbska — przewodniczacy komisji
Elzbieta Wigckowska — sekretarz

Ewelina Winiarek— cztonek

§2
Do zadan przewodniczacego komisji przetargowej nalezy w szczegolnosci:
1) Nadzér nad przebiegiem oceny ofert przez cztonkéw komisji przetargowe;.
2) Dokonanie badania i oceny merytorycznej oferty.
3) Dokonanie oceny dokumentéw zataczonych przez wykonawcéw pod wzgledem speknienia
wymagan przedmiotu zaméwienia.

§3
Do zadan sekretarza nalezy w szczegdlnosci:

1) Przygotowanie projektéw wnioskow, ogloszen i pism niezbgdnych do przygotowania lub
przeprowadzenia postgpowania.

2) Dokonanie oceny dokumentéw zataczonych przez wykonawcédw pod wzgledem spetnienia
wymagan formalnych.

3) Dokonanie badania i oceny merytorycznej oferty.

4) Sporzadzenie protokotu postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.

§4
Do zadan czlonka komisji przetargowej, innych niz wymienieni w § 2 i 3, nalezy
w szczegdlnoscei:
1) Dokonanie oceny speilnienia przez wykonawcdw warunkdéw udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego.
2) Dokonanie badania i oceny merytorycznej oferty.

mgr Andryej Olszewski




Zalacznik do Zarzadzenia Nr 2/24
Wojta Gminy Aleksandrow Kujawski
z dnia 03.01.2024 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
powotanej w postgpowaniach o udzielenie zamoéwienia w Gminie Aleksandrow Kujawski

1. Komisja przetargowa zwana dalej “komisjg” dziata w oparciu o przepisy ustawy Prawo zaméwien
publicznych z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze
zm.) i przepisy aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.

2. Komisja przetargowa jest powolywana do przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamoéwienia
publicznego o warto$ci zamowienia nie przekraczajacej progéw unijnych oraz o wartosci rowniej lub
przekraczajacej progi unijne o jakich stanowi art. 3 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych.

3. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Wojta Gminy Aleksandrow Kujawski
powotywanym do:

a) przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o zamowienia publiczne,

b) oceny spetniania przez wykonawcdéw warunkow udziatu w postegpowaniu o udzielenie zamdwienia.
4. Cztonkéw komisji przetargowej powotuje i odwotuje Wéjt Gminy Aleksandrow Kujawski.

5. Komisja przetargowa sktada si¢ z co najmniej trzech oséb.

6. Do wazno$ci rozstrzygnie¢ komisji niezbgdna jest obecnos¢ co najmniej 3 cztonkdéw komisji.

7. Jezeli dokonanie okreslonych czynnoéci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenie zamdOwienia wymaga wiadomos$ci specjalnych, kierownik zamawiajacego, z wiasnej
inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powotaé biegtych.

8. Biegly przedstawia opini¢ na piSmie, a na zadanie komisji bierze udzial w jej pracach
z gtosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

9. Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia Wéjtowi Gminy Aleksandréw Kujawski:

a) propozycje trybu udzielenia zamowienia,

b) specyfikacje warunkdw zamowienia,

¢) ogloszenie o zamdwieniu oraz o udzieleniu zaméwienia,

d) projekty innych dokumentéw, w szczegdlnosci wnioski kierownika jednostki do wtasciwego organu
o wydanie decyzji wymaganych ustawa,

e) udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkow zamdéwienia,

10. Komisja, w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, w szczegolnosci:

a) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje prowadzenie takich
negocjacji,

b) dokonuje otwarcia ofert,

¢) ocenia spetnianie warunkow stawianych wykonawcom,

d) przedstawia Wojtowi Gminy Aleksandréw Kujawski propozycje wykluczenia wykonawcow,
odrzucenia ofert w przypadkach przewidzianych ustawa,

e) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

f) przedstawia Wojtowi Gminy Aleksandréw Kujawski propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty,
g) wystepuje o uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamdowienia,

h) przyjmuje i rozpatruje wnoszone informacje Wykonawcy o niezgodnej z przepisami ustawy
czynnosci podjetej przez Zamawiajacego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany na
podstawie ustawy.

11. Czlonkowie komisji sktadajg pisemne o$wiadczenia, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
falszywe zeznania, pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56
ust. 4 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych.

12. W przypadku zlozenia przez cztonka komisji o§wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych
mowa w pkt. 11 regulaminu, przewodniczacy komisji niezwlocznie wytacza cztonka komisji z dalszego
udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego. Informacj¢ o wyltaczeniu cztonka
komisji, przewodniczacy komisji przekazuje Wojtowi Aleksandrowa Kujawskiego, ktory w miejsce



wylaczonego czlonka, moze powotaé nowego cztonka komisji. Wobec przewodniczacego komisji
czynnoéci wylaczenia dokonuje bezposrednio Wéjt Gminy Aleksandrow Kujawski.

13. Przewodniczacy komisji ponosi odpowiedzialno$¢ za analizg i ocen¢ ofert, przedstawienie
kierownikowi jednostki propozycji wykluczenia oferentéw, odrzucenia ofert, wyboru najkorzystniejsze;
oferty lub uniewaznienia postgpowania.

14. Imienna odpowiedzialno$¢ poszczegdlnych cztonkéw komisji obejmuje:

a) odpowiedzialno$¢ za sprawdzenie kosztorysow ofertowych/formularzy cenowych i innych
dokumentow,

b) odpowiedzialno$é za sprawdzenie dokumentéw finansowych,

¢) odpowiedzialno$¢ za sporzadzenie dokumentacji niezbgdnej dla przeprowadzenia postgpowania
przetargowego.

WOJT

mgr Andrzej Olszewski




